


EL PRIMER PASO ES SOLICITAR LA CUENTA BUE

Se realiza en la Plataforma de Acto Publico en Linea (APEL) seleccionando “SOLICITAR
CUENTA BUE”

Se desplegara el siguiente formulario donde se deberan adjuntar imagenes de DNI,
CUIL y titulo habilitante (puede ser tit. secundario)

Una vez recibido el link al correo electrdnico alternativo, se podra registrar la
cuenta @bue e ingresar a la plataforma de Clasificacion Docente
https://clasificaciondocente.buenosaires.gob.an/

¢CUANDO INSCRIBIRSE?
Desde el 1 de mayo hasta el 30 de abril del préximo afo.

<DONDE?
https://clasificaciondocente.buenosaires.gob.ar/




PAGINA DE CLASIFICACION DOCENTE

clasificaciondocente.buenosaires.gob.ar

¢QUIENES SE TIENEN QUE INSCRIBIR A TRAVES DEL SISTEMA DE CLASIFICACION
DOCENTE?

Areas de Inscripcion

* Inicial

* Primaria

+ Especial (Escalafones A, By C) (Escalafén E de Educacion Especial)
+ Curriculares de Materias Especiales

+ Adultos y Adolescentes (Nivel Primario) y CENS

+ Media (Escuelas Medias, Colegios, Liceos, Comernrciales)

+ Técnica (Colegios Histoéricos y ex Juntas IV y V).

+ Artistica

+ Normales (Nivel Inicial, Primanrio, Medio)

+ Servicios Profesionales




¢QUIENES NO TIENEN QUE INSCRIBIRSE A TRAVES DEL SISTEMA DE CLASIFICACION
DOCENTE, PERO Si DEBEN INSCRIBIRSE PARA PARTICIPAR DE LOS CONCURSOS
DOCENTES?

Junta AD Hoc de Programas Socio Educativos

Programas: Actividades Cientificas; Ajedrez; Alfabetizacion para la Inclusion:
Maestro + Maestro, Nivelacion, Aceleracion, Puentes Escolares, Red de Apoyo a la
escolaridad; Centro de Actividades Infantiles y Juveniles; Formacion de
Espectadores; Acciones Socioeducativas para la Inclusion: Escuelas Lectoras y
Promotores de Educacion y Becas; Retencion de alumnas embarazadas, madres
y alumnos padres; Teatro Escolar; Primera Infancia; Medios en la Escuela;
Contexto de Encierro; Bachillerato Adultos 2000; Centros Educativos, Cine Zap,
Campamentos Escolares; PAEByT e Investigacion; REC (Red-Escuela y
Comunicacion) y Fortalecimiento Institucional de la Escuela Media.

é¢Como ingresar al sistema?

Completa en el acceso al sistema los datos de tu cuenta @bue.edu.ar y tu
contrasefa (la misma contrasefia que utilizas para acceder a tu mail). Carga tus
datos personales (los campos con asterisco son obligatorios).

CARGA DE LA DOCUMENTACION

1) Ingresar al sistema de clasificacion docente

2) Completar los datos en la pestaia <Mis Datos> y guardarlos

3) Documentacion: primero agregamos los titulos y luego los cursos




Documentacion

Despliega la solapa y te aparecenra

- Titulos

- Cursos

- Antecedentes pedagoégicos y culturales
- Otros antecedentes

- Certificaciones de Senrvicios

En la solapa de “DOCUMENTACION”, cargas todos tus titulos (secundario, terciario,
postgrados, etc.), cursos, antecedentes pedagdgicos, culturales y sitenés,
centificacion de servicios de alguna otra instituciéon educativa incorporada a la
ensefanza oficial.







*Carga primero titulo secundario y los demas titulos




Confirma la carga

Aqui veran todos los titulos que cargaron (van a aparecer como aprobados, una
vez validados por la COREAP)

Completar las demas solapas segun documentacion a carganr

Legalizaciones de Titulos

Titulos secundarios: En caso de ser anterior al 01/01/2010 debe tener el sello del
Ministerio del Interior. Solicitar turno a través de la pagina:
https://legalizaciones.mininterior.gob.ar/public/controller/turnos.php

Si es posterior al 01/01/2010, debe tener el sello de la Gerencia Operativa de
Titulos y Legalizaciones. Solicitar turno a través de la pagina:
https://www.buenosaires.gob.ar/tramites/titulos-cenrtificados-y-legalizacionesminist
enrio-de-educacion-e-innovacion

Titulos terciarios: Debe tener el sello de la Gerencia Operativa de Titulos y
Legalizaciones. Solicitar turno a través de la pagina:
https://www.buenosaires.gob.ar/tramites/titulos-cenrtificados-y-legalizacionesminist
enrio-de-educacion-e-innovacion

(en caso de tener el sello del Ministerio del Interior, no hace falta esta legalizacion)




INSCRIPCIONES

Posicionarse en inscripciones, en algunas areas debera seleccionar distrito o
zona

En la solapa de “INSCRIPCIONES”, primenro debes seleccionar el Distrito Escolar o
secton, segun area. Recordar la opcion elegida.

1) SELECCIONAR DISTRITO O ZONA

Sélo algunas areas




2) HACER LAS INSCRIPCIONES




En la misma solapa “INSCRIPCIONES”, selecciona “Inscripciones- Periodo Actual”,
y clickeas “NUEVA INSCRIPCION “ seleccionas “Area de ...” y en la solapa de
“Canrgo” elegis de a un cargo por vez, dandole “AGREGAR”. Tendras que repetir
“NUEVA INSCRIPCION” para cada cargo en el que quieras figurar en el listado. El
sistema automaticamente te inscribira tanto para el listado de Ingreso (excepto
verano), como para el de Interinatos y suplencias.

1 - Seleccionar el area en la que te quieres inscribir.
2 — Seleccionar el cargo de esa area.







Se pueden descanrgar los comprobantes de inscri’cién.




¢En qué listado voy a estar?
Vas a aparecer en 2 listados:
De INGRESO, para titularizar
De INTERINATOS Y SUPLENCIAS

En el de Interinatos y suplencias: Si tenés un cargo titular en la misma area en el
listado denominado “CON CARGO” Si no tenés en el listado que dice “SIN CARGO”




iIMPORTANTE!

Estar atentos a las exhibiciones de los listados para poder identificar si hay
reclamos para hacer. Ya no llega a las escuelas por via jerarquica, sino que lo
comunican por la misma plataforma.

Por eso, nosotros lo damos a conocer a través de las listas de difusién por area'y
modalidad (inicial, curriculares, media, primaria, especial etc).

+ El primer reclamo (Reconsideracion de Puntaje) se hace por la misma pagina de
Clasificacion Docente. Tenemos 5 dias habiles a partir de la exhibiciéon de los
listados provisonrios.

+ Al poco tiempo, cuando se publican los listados definitivos, tenemos 10 dias
habiles para hacer el reclamo por Mesa de Entrada del Ministerio de Educacion a
través de una nota y documentacion respaldatoria.

ESTE PASO SOLO SE PUEDE HACER SI SE REALIZO LA RECONSIDERACION EN LiNEA.
NO SE PUEDE RECLAMAR EN OTRO MOMENTO DEL ANO.

Dudas sobre incumbencia de titulos

Se debe enviar un mail a comisidn.titulos@bue.edu.ar solicitando las incumbencias
de los titulos, adjuntando nombre completo del Titulo con su resolucién y lugar de
cursada.

Documentacion rechazada

En caso de que alguna documentacion presentada fuera rechazada, el motivo
aparece en el icono con forma de lupa. Para corregir la documentacién o
completar la solicitud, no borrar lo cargado, ya que asi se perdera la fecha de
inscripcion original y puede modificar la fecha valida para reclamar.

Ejemplo: Sicargué un certificado el 21/11/21 esta fecha corresponde a la




inscripcion vigente 2022 (Interinatos y Suplencias 2023). Si aparece rechazada y la
borro, luego del 30/04/22 la documentacion ya no sera para el listado 2023 y no
sera valida para los reclamos de dicho listado. Se debe enviar la documentacion
omitida o en condiciones a validacion.scd@bue.edu.ar detallando el motivo de la
correccion y una captura de pantalla donde se compruebe que el pedido es sobre
una documentacién ya cargada.

Traslados.

Motivos:

A) SALUD (Comprobante de Hospital Publico de la GCBA -no Sanatorio Méndez)
B) Razones de Distancia (Foto DNI con domicilio actualizado)

C) Concentracion de tareas (Nota enumerando el/los otros cargos)

D) Por otras razones (dos afos a la fecha de toma posesion).

La causal d): Debe tener dos afios en el cargo y esto impacta al tercer afio.

Hay un espacio panra las observaciones y se debe subir laimagen de la nota y del
cenrtificado correspondiente en formato PDF o JPG.

Todas las causales requieren presentar la nota solicitando el traslado, el motivo de
la causal y la descripcion de la documentacion que la acompana.

Voluntad de Ascenso.

Aparece debajo de la solapa de la Inscripcidon para docentes titulares.

Es el listado de cargos a los que se puede ascender a panrtir del cargo base que se
posea, y que respete los requisitos estatutarios detallados en el Estatuto Docente y
que son exigidos por la COREAP.

Se recomienda descanrgar el comprobante para poder realizar los reclamos
correspondientes de ser necesarios.

PARA QUIENES NO ESTAN EN LOS LISTADOS PUEDEN TOMAR CARGOS
A TRAVES DEL ARTICULO 66L

PLATAFORMA APEL (ACTO PUBLICO EN LIiNEA)

(PARA QUIENES NO ESTAN EN EL LISTADO OFICIAL Y PARA ESTUDIANTES
SEGUN RESOLUCION DEL MINISTERIO)




1. Entrar a “ACTOS PUBLICOS”




2. SELECCIONAR “VER PUBLICACIONES”

3. Se pueden utilizar los filtros para seleccionar el area. Seleccionar el cargo y
clickear en “INSCRIBIRME”




4. Completar el formulario desplegado con el niimero de celular y subir la
documentacion en pdf o jpg que habilite a ejercer dicho cargo. Seleccionar
“ENVIAR”

5. IMPORTANTE: Indicar en cada uno de los cargos que aparecen la opciéon ME
INTERESA o NO ME INTERESA. Luego debera ordenarse por PRIORIDAD.




6. Al final de la pantalla, aparecera el cuadro con las postulaciones seleccionadas.
De ser correcto, se indicara CONFIRMAR.

7. Para finalizar con la postulacién/inscripcion, aparecera dicha leyenda. Una vez de
estar seguro/a, indicar ACEPTAR.




